Burokauffrau / Servicekraft (m/w/d) Kfz-Werkstatt
in Vollzeit (Teilzeit nach Absprache)

Als familiengeflihrter Meisterbetrieb stehen wir seit Giber 20 Jahren als renommierte Bosch-Car-Service-Werkstatt
fur Qualitat, Zuverlassigkeit und persénlichen Kundenservice. Mit modernster Bosch-Diagnosetechnik kiimmern
wir uns um alle Anliegen rund um alle Fahrzeugmarken - von der Inspektion Gber die Wartung bis hin zu
Elektronik- und Klimaservice und mehr. Mit unserem kleinen, tatkréftigen Team von 11 Mitarbeitern, bei dem die
beiden Chefs selbst noch mit anpacken, legen wir groBen Wert auf Teamgeist und Ehrlichkeit. Kundennéhe ist
uns dabei genauso wichtig wie Kundenzufriedenheit.

Zur Nachfolgeregelung unserer langjahrigen Servicekraft im Biiro und am Empfang freuen wir uns auf eine
freundliche und serviceorientierte Blirokraft. Sind Sie versiert im Umgang mit Menschen und haben Interesse an
der Automobilwelt?

Dann verstirken Sie unser Team in Frankfurt-Hochst (gegeniiber der Jahrhunderthalle)!
lhre Aufgaben

e Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Kunden — am Telefon und vor Ort
e Routinierte Unterstlitzung bei der Werkstatt- und Kundenorganisation

e Terminplanung und Auftragsannahme

e Erstellung von Angeboten, Rechnungen und Serviceunterlagen

e Aligemeine Verwaltungs- und Bliromanagementtatigkeiten

thr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als Blirokauffrau, Kauffrau flr Bliromanagement
oder Service-/Vertriebsassistentin (alle m/w/d)

e Erfahrung im Kfz-Bereich, Werkstattumfeld, TOV etc. von Vorteil, aber kein Muss

e Freude an Kundenkontakt und Teamarbeit

e Flexibles Organisationstalent mit Eigeninitiative und sorgfaltiger Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit dem PC und géngigen Office-Programmen

Wir bieten

e Langfristiger Arbeitsplatz in einem familidren, wertschétzenden Team mit engagierten, netten Kollegen und
Kolleginnen

e Kurze Entscheidungswege und enger Austausch mit den Geschéitsfiihrern

e Grundliche Einarbeitung durch unsere erfahrene Birokraft

* Abwechslungsreiches Aufgabenfeld, das Sie sicher mit zwei Kolleginnen meistern kénnen

Klingt ganz nach lhren Kompetenzen?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen (im PDF-Format) mit Angabe lhres moglichen
Eintrittstermins und threr Gehaltsvorstellung - bevorzugt per E-Mail an: kfz@boschservice-markhoff.de

Ute Schiitz steht lhnen fiir einen ersten Austausch und zur Beantwortung lhrer Fragen gerne auch
personlich unter 0173 2410307 zur Verfiigung.
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